
ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์
(Government Fiscal Management Information System)

นางสาวสุนีย์  ทองประเจียด
ส านักงานคลังเขต 7
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การเข้าใช้งานระบบ New GFMIS Thai

เข้าผ่าน Chrome Browser

Web Portal : https://portal.gfmis.go.th
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1. เลือก Login by User ID

การเข้าใช้งานระบบ New GFMIS Thai ด้วย User ID
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การเข้าใช้งานระบบ New GFMIS Thai ด้วย Token Key

2. เลือก Login by Token

1. เสียบ Token Key
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การเข้าใช้งานระบบ New GFMIS Thai ด้วย Soft Token

เลือก Login by Soft Token

ระบบจะแสดงรูปภาพที่เครื่องคอมพิวเตอร์ จากนั้นให้ผู้ใช้งานเปิดแอปพลิเคชัน “Nexus Smart ID” 
รูปภาพที่แสดงบนโทรศัพท์มือถือกับรูปภาพที่แสดงบนเครื่องคอมพิวเตอร์ จะต้องเป็นรูปเดียวกัน
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หน้าหลักของ Web Portal
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ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ
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โครงสร้างรหัสในระบบ NEW GFMIS THAI

รหัสหน่วยงาน

ตัวอย่างเช่น : 03004 กรมบัญชีกลาง
07003 กรมชลประทาน
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รหัสหน่วยรับงบประมาณ

รหัสพื้นที่

ตัวอย่างเช่น : 
P1000  ส่วนกลาง
P7300 จังหวัดนครปฐม

ตัวอย่างเช่น : 
0300400027 ส านักงานคลังจังหวัดสมุทรสงคราม
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รหัสแหล่งของเงิน : เงินในงบประมาณ
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รหัสแหล่งของเงิน : เงินในงบประมาณ

งบกลาง งบส่วนราชการ
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รหัสแหล่งของเงิน : เงินนอกงบประมาณ

เงินนอกงบประมาณที่ฝากคลัง เงินนอกงบประมาณที่ฝากธนาคารพาณชิย์
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รหัสแหล่งของเงิน : เงินกู้
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รหัสรายการผูกพันงบประมาณ
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งบกลาง

กองทุน

ส่วนราชการ
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รหัสกิจกรรมย่อย
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รหัสบัญชีแยกประเภท (General Ledger Accounts)

หมายถึง รหัสที่ก าหนดขึ้นเพ่ือใช้ในการจ าแนกรายการทางการเงิน ตามผังบัญชีมาตรฐานที่กระทรวงการคลังก าหนด
ปัจจุบันใช้ Version 2560 เริ่มใช้ 1 ม.ค. 2560

(ท่ี กค 0410.2/ว445 ลว. 24 พ.ย. 2559)
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ระบบบริหารงบประมาณ 
Fund Management : FM
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ระบบบริหารงบประมาณ Fund Management : FM
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การบันทึกข้อมูลในระบบบริหารงบประมาณ
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ต้องสัมพนัธ์กนั

จ ำนวนเงินท่ีตอ้งกำร
สร้ำงเอกสำรส ำรองเงิน

ระบุขอ้ควำมวำ่ 
เป็นรำยกำรอะไร

คลิก 
ถดัไป
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ระบุเลขท่ีหนังสือเวียนจาก บก.

ระบุชื่อหน่วยงาน กรณีเป็นองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

ถา้ไม่ใช่ ใหเ้วน้ว่างไว้

ระบุช่ือผูช้นะการจดัซ้ือจดัจา้ง

ระบุเลขท่ีโครงการจากระบบ e-GP

เลือกวนัท่ีตามประกาศเชิญชวน/หนังสือเชิญชวน  

หรือ วนัท่ีตามประกาศผูช้นะการจดัซ้ือจดัจา้ง
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03004
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การคัดเลือกเอกสารส ารองเงิน (List) ด้วยแบบฟอร์ม สง02
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กรณีตอ้งการเลือกทีละรายการ
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เข้าเมนู สง.01 ตรวจสอบสถานะเอกสารส ารองเงินที่ได้ท าการ List แล้ว ที่ปุ่ม “ค้นหา”

Field การอ้างอิง 2 เปลี่ยนจากสถานะ “ว่าง” เป็นสถานะ “21- คัดเลือกรอบกันยายน”

สถานะของเอกสารส ารองเงิน
ว่าง เอกสารส ารองเงินถูกสร้าง
21 List รอบกันยายน
22 List รอบมีนาคม
31 Confirm รอบกันยายน
32 Confirm รอบมีนาคม
40 อนุมัติรอบกันยายน
50 อนุมัติรอบมีนาคม
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ระบบจัดซื้อจัดจ้าง 
Purchasing Order : PO
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ภาพรวมของระบบจัดซื้อจัดจ้าง
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ภาพรวมข้อมูลหลักผู้ขายในระบบจัดซื้อจัดจ้าง
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ระบบจัดซื้อจัดจ้าง Purchasing Order : PO
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การบันทึกข้อมูลในระบบจัดซื้อจัดจ้าง
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1

2
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1

2

3

4

“ว่าง”
“รอการอนุมัติ”

“อนุมัติ”
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ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลทั่วไปของผู้ขาย5
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ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลธนาคารของผู้ขาย6

7



43

รอการอนมุตัิ

ส่งแบบขออนุมัติ พร้อมหลักฐาน 
ให้ สนง.คลังจังหวัด อนุมัติ
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ภาพรวมการบันทึกสั่งซื้อสั่งจ้างในระบบ PO

41XXXXXXXX (บส.01) 51XXXXXXXX (บส.04)
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การบันทึกข้อมูลในระบบจัดซื้อจัดจ้าง



51



52



53



54



55



56

ภาพรวมการตรวจรับใบสั่งซื้อสั่งจ้าง
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ระบบเบิกจ่ายเงิน
Account Payable 

System : AP
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การขอเบิกเงินทุกประเภท 
 K*

การอนุมัติเบิก การอนุมัติจ่าย
อม.01  , อม.02

การล้างเงินยืม
G1

การบันทึกรายการขอจ่าย  PM

กลับรายการ

เบิกเกินส่งคืน

ระบบการเบิก
จ่ายเงิน

ภาพรวมระบบเบิกจ่าย
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กระบวนการระบบเบิกจ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai
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กระบวนการเบิกจ่ายตรงผู้ขาย
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กระบวนการเบิกจ่ายผ่านส่วนราชการ



สรุปขั้นตอนการปฏิบัติงานการเบิกจ่ายเงิน

บันทึกรายการ
ขอเบิกเงิน

อนุมัติรายการ
ขอเบิกเงิน 

อม.01

อนุมัติรายการ
ขอเบิกเงิน 

อม.02

ประมวลผลสั่งจ่ายเงิน

ปลดบล๊อครายการขอเบิกเงิน

ส่วนราชการ ผู้มีสิทธิรับเงิน

0 A B

-ว่าง-

ส่วนราชการ กรมบัญชีกลาง/
ส านักงานคลังจังหวัด
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Run Payment Process



ประเภทการเบิกจ่ายเงิน ในระบบ GFMIS

1. การจ่ายตรงเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน
1) ผ่านใบสั่งซื้อสั่งจ้าง
2) ไม่ผ่านใบสั่งซื้อสั่งจ้าง

2. การจ่ายผ่านส่วนราชการ
1) เพื่อจ่ายผู้ขาย/คู่สัญญา 
2) เพื่อจ่ายชดใช้ใบส าคัญ

 3) เพื่อจ่ายเงินเดือนและเงินอื่นที่จ่ายสิ้นเดือน
 4) เพื่อจ่ายให้ยืม
 5) รายการขอเบิกเงินอุดหนุน

การเบิกจ่ายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ
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ระบบเบิกจ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai
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การบันทึกรายการขอเบิกอ้างอิง PO ประเภทส่งมอบแน่นอน
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การบันทึกรายการขอเบิกเงินงบประมาณไม่อ้างอิง PO กรณีจ่ายตรงผู้ขาย

เลขบญัชีเงินฝากธนาคารของผูข้าย



83



84



85

การบันทึกรายการขอเบิกเงินงบประมาณไม่อ้างอิง PO  จ่ายผ่านส่วนราชการ

เลขบญัชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน
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การบันทึกรายการจ่ายช าระเงิน (ขจ.05)

ระบุ ปีของเอกสารขอเบิก + เลขที่เอกสารขอเบิก

ระบุ ปีของเอกสารขอเบิก + เลขที่เอกสารขอเบิก

กรณีจ่ายเต็มจ านวน
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ระบบรับและน าส่งเงิน
Receipt Process 

System : RP
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ภาพรวมกระบวนการรับและน าส่งเงิน
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กระบวนการรับและน าส่งเงิน
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ตัวอย่าง ใบน าฝากเงิน Pay in Slip
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ตัวอย่าง ใบรับเงิน DEPOSIT RECEIPT
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แบบฟอร์มและประเภทเอกสารในระบบรับและน าส่ง

กระบวนการ New GFMIS Thai

การน าส่งเงินรายไดแ้ผ่นดิน
ของตนเอง

นส.02-1 (R1)

การน าส่งเงินนอกงบประมาณ
ฝากคลังของตนเอง

นส.02-1 (R2,RX)

การน าส่งเงินรายไดแ้ผ่นดิน
แทนหน่วยงานอื่น

นส.02-2 (R3)

การน าส่งเงินนอกงบประมาณ
ฝากคลังแทนหน่วยงานอืน่

นส.02-2 (R4,RY)

กระบวนการน าส่งเงิน

กระบวนการ New GFMIS Thai

การรับเงินรายได้แผน่ดนิ
ของตนเอง

นส.01 (RA)

การรับเงินนอกงบประมาณ
ฝากคลังของตนเอง

นส.01 (RB)

การรับเงินรายได้แผน่ดนิ
แทนหน่วยงานอื่น

นส.03 (RC)

การรับเงินนอกงบประมาณฝากคลงั
แทนหน่วยงานอืน่

นส.03 (RD)

กระบวนการรับเงิน
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ระบบรับและน าส่งเงิน : RP
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RYYXXXXXXX = R + ปี งปม. พ.ศ. 2 หลัก + Running Number 7 หลัก

แสดงอัตโนมัติหลังจากระบุรหัสรายได้

การรับเงินรายได้แผ่นดินของหน่วยงานตนเอง (ประเภทเอกสาร : RA)
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ระบุการอ้างอิง ให้ตรงกับ
เอกสารการจัดเก็บ 

ระบุรหัสรายได้ ให้ตรงกับ
เอกสารการจัดเก็บ 

การน าส่งรายได้แผ่นดินของหน่วยงานตนเอง (ประเภทเอกสาร : R1)
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เลือกให้ตรงกับเอกสาร
การจัดเก็บ 

แสดงอัตโนมัติหลังจากระบุ
รหัสรายได้ใน Tab ข้อมูลทั่วไป

ต้องตรงกับเลขคีย์อ้างอิง 3
ในใบรับเงิน DEPOSIT RECEIPT
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การรับเงินฝากคลังของหน่วยงานตนเอง (ประเภทเอกสาร : RB)

RYYXXXXXXX = R + ปี งปม. พ.ศ. 2 หลัก + Running Number 7 หลัก

แสดงแหล่งของเงิน YY 26000 อัตโนมัติ

แสดงรหัสบัญชีเงินฝากคลัง (3 หลักท้าย) อัตโนมัติหลังจาก 
ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง ใน Tab รายการจัดเก็บ
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ระบุการอ้างอิง ให้ตรงกับ
เอกสารการจัดเก็บ 

แสดงรหัสบัญชีเงินฝากคลัง (3 หลักท้าย) อัตโนมัติ
หลังจาก ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง ใน Tab รายการน าฝาก

การน าส่งเงินฝากคลังของหน่วยงานตนเอง (ประเภทเอกสาร : R2)
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เลือกให้ตรงกับเอกสารการจัดเก็บ แสดงแหล่งของเงิน YY26000 อัตโนมัติ

ต้องตรงกับเลขคีย์อ้างอิง 3 ในใบรับเงิน DEPOSIT RECEIPT
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ระบบสินทรัพย์ถาวร
Fixed Asset 

Management System : FA
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การได้มาของสินทรัพย์

รับจากระบบจัดซื้อจัดจ้าง (PO)

รับสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้างเป็นสินทรัพย์

รับโอนสินทรัพย์ภายในกรม

รับโอนสินทรัพย์ข้ามกรม

รับจากการบริจาค

รับสินทรัพย์ที่ส ารวจพบ



บันทึก PO ระบุบัญชีพักสินทรัพย์

บันทึกตรวจรับงาน

บันทึกรายการขอเบิกเงิน 

สร้างรหัสสินทรัพย์รหัสสินทรัพย์หลัก (สท.01) 
รหัสสินทรัพย์ย่อย (สท.11)

บันทึกล้างรายการพักสินทรัพย์ (สท 13)

สินทรัพย์ (AA) ค่าใช้จ่าย (JV)

รายงาน

ระบบ
สินทรัพย์
ถาวร FA

ระบบจัดซื้อจัด
จ้าง (PO)

ระบบเบิกจ่าย
(AP)

สินทรัพย์รายตัว 11XXXXXXXXXX
สินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง 88XXXXXXXXXX
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ระบบสินทรัพย์ถาวร
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การสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ สท.01
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การบันทึกรายการหักล้าง (สท13)
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ระบบบัญชีแยกประเภท
General Ledger System : GL
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แบบฟอร์ม และประเภทเอกสาร
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บช 01 -การบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท

ประเภทเอกสาร ชื่อประเภทเอกสาร

เอกสาร JV บันทึกรายการทางบัญชีทั่วไปที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทยีบเท่าเงินสด

เอกสาร JR บันทึกรายการบัญชีเงินสดและเทียบเท่าเงินสด

เอกสาร RE บันทึกรับเงินฝากธนาคารพาณิชย์

เอกสาร PP บันทึกจ่ายเงินฝากธนาคารพาณิชย์

เอกสาร N3 บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน

เอกสาร JM บันทึกปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง
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ระบบบัญชีแยกประเภท
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RE การบันทึกรับเงินนอกงบประมาณ
ฝากธนาคารพาณิชย์

DR เงินสดหรือเงินฝากธนาคารพาณิชย์
CR รายได้ หรือหนี้สิน ระบุประเภท

บรรทัดรายการ 
ด้านเดบิต ระบุรหัสบัญชี

แยกประเภท ที่เป็น เงินสด
หรือเงินฝากธนาคาร

PP การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณ
ฝากธนาคารพาณิชย์

DR ค่าใช้จ่าย ระบุประเภท
     CR เงินสดหรือเงินฝากธนาคารพาณิชย์

บรรทัดรายการ 
ด้านเครดิต ระบุรหัสบัญชี
แยกประเภท ที่เป็น เงินสด

หรือเงินฝากธนาคาร
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สิ้นปีงบประมาณ ส่วนราชการจะต้องบันทึกปรับปรุง
รายการค้างรับ ค้างจ่าย ประเภทเอกสาร SW และเมื่อขึ้น
ปีงบประมาณใหม่ ให้หน่วยงานระดับกรม กลับรายการ
ทางบัญชี ด้วยประเภทเอกสาร RW

รายได้ค้างรับ
       DR รายได้ค้างรับ (ระบุประเภท)
               CR รายได้ (ระบุประเภท)

ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย
     DR ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท)
          CR ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ระบุประเภท)
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ขอบคุณค่ะ
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