
โดยนายชชัวาล  กองบญุ

ผูอ้  านวยการกลุ่มงานวิชาการ

ส านกังานคลงัจงัหวดัสพุรรณบรุี



➢ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
➢ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
➢ กฎกระทรวงออกตามความใน พ.ร.บ. ดังนี้
 1. กฎกระทรวง ก าหนดให้หน่วยงานอื่นเป็นหน่วยงานของรัฐ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
 2. กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับผู้ท่ีมีสิทธิขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ พ.ศ. 2560
 3. กฎกระทรวง ก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  วงเงินการจัดซื้อที่ไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการ
จัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560
 4. กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขการขึ้นทะเบียนที่ปรึกษา พ.ศ. 2560
 5. กฎกระทรวง ก าหนดอัตราค่าจ้างผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง พ.ศ. 2560
 6. กฎกระทรวง ก าหนดเรื่องการจัดซื้อจัดจ้างกับหน่วยงานของรัฐที่ใช้สิทธิอุทธรณ์ไม่ได้ พ.ศ. 2560
 7. กฎกระทรวง ก าหนดกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2561
 8. กฎกระทรวง ก าหนดกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561
 9. กฎกระทรวง ก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน พ.ศ. 2563
 10. กฎกระทรวง ก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563
 11. กฎกระทรวง ก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2564

➢ ประกาศ,  มติ ครม.,  และหนังสือเวียนต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง



สร้างความ
เชื่อมั่นให้กับ
ทุกภาคส่วน

การจัดซื้อจัดจ้าง 
มีกรอบการ

ปฏิบัติงานที่เป็น
มาตรฐานเดียวกัน มุ่งเน้นการเปิดเผย

ข้อมูล เพื่อความ
โปร่งใส และมีการ
แข่งขันอย่างเป็น

ธรรม

ค านึงถึง
วัตถุประสงค์การ
ใช้งานเป็นส าคัญ 
เพื่อให้เกิดความ
คุ้มค่าในการใช้

จ่ายเงิน
เน้นการวางแผน
และประเมินผล

เพื่อให้เกิด
ประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผล

ส่งเสริมให้
ภาคประชาชนมี
ส่วนร่วม เพื่อ
ตรวจสอบและ

ป้องกันการทุจริต

การจัดซื้อจัดจ้าง
ด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ 
เพื่อการเปิดเผย

โปร่งใส

หลักการและเหตุผล พ.ร.บ. 2560



การจัดซื้อจัดจ้าง
“การด าเนินการเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุ”

ซ้ือ จ้าง

เช่า แลกเปลี่ยน

หรือโดยนิติกรรมอื่น
ตามที่ก าหนดใน
กฎกระทรวง



• สินค้า
• งานบริการ

• งานก่อสร้าง

• งานจ้างที่ปรึกษา
• งานจ้างออกแบบหรือควบคุม

งาน

พัสดุ

รวมทั้งการด าเนินการอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง



วัสดุ ครุภัณฑ์

ที่ดิน
สิ่งปลูก
สร้าง

สินค้า

รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ใน
สินค้านั้นด้วย แต่มูลค่าของงาน
บริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของ
สินค้านั้น

ทรัพย์สินอื่นใด



งานจ้างบริการ
งานจ้างเหมา

บริการ

งานจ้าง
ท าของ

การรับขนตาม
ประมวล

กฎหมายแพ่ง
และพาณิชย์

งานบริการ

แตไ่ม่หมายรวมถึงการจ้างลูกจ้างของ
หน่วยงานของรัฐ การรับขนในการ
เดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงาน
ของหน่ วยงานของรั ฐ  การจ้ า ง
แรงงานตาม ปพพ.



งานก่อสร้าง

งานก่อสร้างอาคาร 

สาธารณูปโภค

การปรับปรุงซ่อมแซม

สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้ เช่น 
อาคารที่ท าการ โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา รวมทั้ง

สิ่งก่อสร้างอื่น เสาธง รั้ว

งานอันเกี่ยวกับระบบประปา ไฟฟ้า สื่อสาร โทรคมนาคม 
การระบายน้ าการขนส่งทางบก ทางน้ า ทางเรือ ทางอากาศ 

หรือการอ่ืนท่ีเกี่ยวข้องซึ่งด าเนินการในระดับพ้ืนดิน ใต้พ้ืนดิน  
หรือเหนือพื้นดิน

ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือกระท าการอื่นที่มีลักษณะ
ท านองเดียวกันต่ออาคาร สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้าง

ดังกล่าว

รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย แต่มูลค่าของของงานบริการ
ต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของงานก่อสร้างนั้น

ด่วนที่สุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 259 4 มิ.ย. 2561 กรณีการปรับปรุง รื้อถอน ต่อเติม และซ่อมแซม หากไม่มีผลกระทบต่อโครงสร้างหลัก หรือไม่มีผลกระทบต่อความปลอดภยั 
หรือไม่มีความจ าเป็นต้องมีการควบคุมการดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาด าเนินการ หน่วยงานของรัฐสามารถด าเนินการจัดจ้างในลักษณะอื่นที่มิใช่งานก่อสร้างได้



เงินงบประมาณ
“เงินงบประมาณ” หมายความว่า เงินงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วย

งบประมาณรายจ่าย กฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ กฎหมายเกี่ยวด้วยการโอน
งบประมาณ(1) เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับไว้โดยได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรีให้ไม่ต้อง
น าส่งคลังตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายว่าด้วยเงินคงคลัง (2) 
เงินซ่ึงหน่วยงานของรัฐได้รับไว้โดยไม่ต้องน าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินตามกฎหมาย(3) 
และเงิน ภาษีอากร ค่าธรรมเนียม หรือผลประโยชน์อื่นใดที่ตกเป็นรายได้ของราชการ
ส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายหรือที่ราชการส่วนท้องถิ่นมีอ านาจเรียกเก็บตามกฎหมาย (4) 

และให้หมายความรวมถึงเงินกู้  เงินช่วยเหลือ (5) และเงินอื่นตามที่ก าหนดใน
กฎกระทรวง(6)



ราชการ
ส่วนภูมิภาค

ราชการ
ส่วนท้องถ่ิน

ราชการ
ส่วนกลาง

รัฐวิสาหกิจ

องค์การมหาชน

หน่วยงานอิสระ
ของรัฐ

องค์กรตาม
รัฐธรรมนูญ หน่วยธุรการของ

ศาล

หน่วยงาน
อื่น ๆ

มหาวิทยาลัย
ในก ากับ
ของรัฐ

หน่วยงานภาครัฐ



เจ้าหน้าที่

“เจ้าหน้าที่” (มาตรา 4) หมายความว่า ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือ       
การบริหารพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้มีอ านาจให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการ
จัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ

“หัวหน้าเจ้าหน้าที”่ (ข้อ 4) หมายความว่า ผู้ด ารงต าแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารการพัสดุ ตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงาน
บุคคลของหน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่



การด าเนินการด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์

(ข้อ 9) การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุตามระเบียบนี้   
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) 
ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด
 ให้หน่วยงานของรัฐใช้เอกสารที่จัดพิมพ์จากระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเอกสารประกอบการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ตามวิธีการที่ก าหนดในระเบียบนี้



กระบวนการซื้อหรือจ้าง งบประมาณ

แผนการจัดซื้อจัดจ้าง

ท ารายงานขอซื้อ/จ้าง

ด าเนินการจัดหา

ขออนุมัติสั่งซื้อ/จ้าง+ประกาศผู้ชนะ

การท าสัญญา

การบริหารสัญญาและ
การตรวจรับพัสดุ

การบริหารพัสดุ

ราคากลาง (ม.4)

- TOR หรือ Spec (ซื้อหรือจ้างที่
มิใช่จ้างก่อสร้าง ข้อ 21 วรรคหนึ่ง)
- แบบรูปรายการงานก่อสร้าง (จ้าง
ก่อสร้าง ข้อ 21 วรรคสาม)
- งานจ้างที่ปรึกษา (ข้อ 103)
- งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงาน
ก่อสร้าง (ข้อ 139)

ม.11 , ข้อ 11-13

+ - จัดซื้อจัดจ้าง (ซ้ือ/จ้าง/เช่า/แลกเปลีย่น (พรบ.
หมวด 6 + ระเบียบฯ หมวด 2) ประกาศเชิญชวน
ทั่วไป คัดเลือก เฉพาะเจาะจง
- จ้างที่ปรึกษา (พรบ.หมวด 7 + ระเบียบฯ หมวด 3)
- จ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง (พรบ.หมวด 8 
+ ระเบียบฯ หมวด 4)ข้อ 42 + ม.66

พรบ.หมวด 9 + ระเบียบฯ หมวด 5

พรบ.หมวด 10 + ระเบียบฯ หมวด 6

พรบ.หมวด 13 + ระเบียบฯ หมวด 9

ข้อ 22

จนท.จัดท า+หน.จนท. ประกาศเผยแพร่แผนฯ เมื่อได้รับ
ความเห็นชอบจาก หน.หน่วยงานของรัฐ

จนท.จัดท า เสนอ หน.หน่วยงาน ผ่าน หน.จนท.

จนท./หน.จนท./คณะกรรมการซื้อจ้าง

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ / ผู้มีอ านาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ



การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง (มาตรา 11)
หลักการ
ให้หน่วยงานของรัฐจัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี 
 และ ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
 และ ของหน่วยงานของรัฐ
 และ ให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานท่ีปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น

ข้อยกเว้น ไม่ต้องประกาศแผนจัดซื้อจัดจ้าง
1) กรณีจ าเป็นเร่งด่วนหรือเป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ ทั้งนี้ ตามมาตร 56(1) (ค) หรือ (ฉ)
2) กรณีที่มีวงเงินจัดซื้อจัดจ้างตามที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวง หรือมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุ

โดยฉุกเฉิน หรือเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด ทั้งนี้ ตามมาตรา 56(2) (ข) (ง) หรือ (ฉ)
3) กรณีที่เป็นงานจ้างที่ปรึกษาที่มีวงเงินค่าจ้างตามที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวง หรือที่มีความ

จ าเป็นเร่งด่วนหรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ ทั้งนี้ ตามมาตรา 70(3) (ข) หรือ (ฉ)
4) กรณีงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือที่เกี่ยวกับ

ความมั่นคงของชาติ ทั้งนี้ ตามมาตรา 82(3)



การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง (ระเบียบข้อ 11 - 13)

หน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบ
วงเงินงบประมาณที่จะใช้ ในการจัดซื้อ     
จัดจ้างจากหน่วยงานที่ เกี่ยวข้องหรือผู้มี
อ านาจในการพิจารณางบประมาณแล้ว

1

เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายในการ
ปฏิบัติงานนั้น จัดท าแผนฯ ประจ าปี เสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อขอความ
เห็นชอบ

2

ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย
(1) ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง
(2) วงเงินที่จะจัดซื้อหรือจ้างโดยประมาณ
(3) ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง
(4) รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด

หัวหน้ าหน่วยงานของรั ฐ ให้
ความเห็นชอบ

3

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่
• เว็บไซต์ e - GP
• เว็บไซต์หน่วยงาน
• ปิดประกาศ ณ ที่ท าการ

4

ยกเว้น 
กรณีที่บัญญัติไว้ใน มาตรา 11 วรรคหนึ่ง

ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้
เป็นไปตามแผน เพ่ือให้พร้อมที่จะท า
สัญญาหรือข้อตกลงได้ทันทีเมื่อได้รับ
อนุมัติทางการเงินแล้ว

5

หากหน่วยงานของรัฐ        
ไม่ประกาศแผนฯ โครงการใด 
ในระบบ e-GP จะไม่สามารถ

ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง     
ในโครงการนั้นใด้

ข้อควรระวัง

การเปลี่ยนแปลงแผนฯ

ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ได้รับ
มอบหมายจัดท ารายงานพร้อม
ระบุเหตุผลท่ีขอเปลี่ยนแปลง
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

เพื่อขอความเห็นชอบ



รายงานขอซื้อขอจ้าง (ข้อ 22)

**ก่อนการซื้อหรือจ้างแต่ละวิธี  ต้องท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง**

     

หลักการ

เจ้าหน้าที่

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี

หัวหน้าหน่วยงานของรฐั

จัดท า / เสนอผ่าน

สอบทาน 

ให้ความเห็นชอบ



➢ 1. เหตุผลความจ าเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง
➢ 2. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี
➢ 3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
➢ 4. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 
➢ 5. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ  
➢ 6. วิธีจะซื้อหรือจ้าง และเหตุผลท่ีต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น
➢ 7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ (ให้ระบุ “เกณฑ์ราคา / เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น” เว้นแต่การจัดซื้อจัดจ้าง

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ต้องพิจารณาด้วยเกณฑ์ราคาเท่านั้น)
➢ 8. ข้อเสนออื่น ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ ที่จ าเป็นในการซื้อหรือจ้าง การออกประกาศและ เอกสาร    

เชิญชวน และหนังสือเชิญชวน

กรณี ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ค) มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ง) หรือวงเงินเล็กน้อย (กฎกระทรวง) ซึ่งไม่อาจ
ท ารายงานตามปกติได้ เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบจะท ารายงาน เฉพาะรายการที่เห็นว่าจ าเป็นก็ได้ 

** รายงานขอซื้อขอจ้าง ตามระเบียบฯ ข้อ 22 จ าเป็นต้องมีรายการอย่างน้อยตามที่ระเบียบก าหนดไว้

* เม่ือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตามวิธีซื้อหรือจ้างนั้น
ต่อไปได้



TOR / SPEC / แบบรูปรายการงานกอ่สร้าง



การจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง (ข้อ 21)

การซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
• แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง
• หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึง่
หน้าที่ : จัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือ
จ้าง รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย

การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
• แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง
• หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึง่
หน้าที่ : จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง
หรือ จะด าเนินการจ้างตามความในหมวด 4 งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก็ได้

องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการ 
ให้เป็นไปตามที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐก าหนดตามความจ าเป็นและเหมาะสม



หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย ว. 159 ลว. 20 มี.ค. 2566

แนวทางปฏิบัติในการจดัท าร่างรายละเอยีดขอบเขตของงานทัง้โครงการ (Terms of Reference 
: TOR) ส าหรับการซือ้ การจ้างทีม่ิใชง่านจา้งก่อสร้าง การจ้างก่อสร้าง และการเชา่อสงัหาริมทรัพย ์

คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งด าเนินการจัดท าร่างขอบเขตของงานที่จะด าเนินการจ้าง หรือ
รายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดทุีจ่ะด าเนนิการซือ้หรอืแบบรปูรายการงานกอ่สร้างทีจ่ะด าเนนิการจา้งกอ่สร้าง แล้วแต่
กรณี และก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามความในมาตรา 65 แห่งพระราชบัญญัติฯ

 คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งด าเนินการจัดท าร่าง TOR อย่างละเอียด และเพื่อให้เป็น
มาตรฐานเดียวกัน การจัดท าร่าง TOR อย่างน้อยจะต้องมีสาระส าคัญดังต่อไปนี้  





รายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ

ก าหนดเองตามความ
ต้องการของหน่วยงานที่

จะจัดหาพัสดุ

หน่วยงานกลาง 
(ส านักงบประมาณ 

ICT อื่น ๆ)

ม. 9 การก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐค านึงถึงคุณภาพ เทคนิค 
และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น และห้ามมิให้ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใด
ยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อ
เดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้











ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
ราคากลาง   หมายความว่า ราคาเพื่อใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอ

                     ได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างไดจ้ริงตามล าดับ ดังต่อไปนี้
             (1) ราคาท่ีได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการก ากับราคากลางก าหนด (ประกาศคณะกรรมการราคากลางฯ เมื่อ ตุลาคม 

2560 งานก่อสร้าง 4 ประเภท ดังนั้นหากเป็นงานก่อสร้างต้องให้ราคากลางตามหลักเกณฑ์น้ีเท่านั้น)

             (2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดทุี่กรมบัญชีกลางจัดท า (*ว 404 ลว. 13 ก.ค. 2566 แจ้งเวียนประกาศกรมบัญชีกลาง  
เรื่อง ก าหนดราคาอ้างอิงพัสดุ พ.ศ. 2566 ได้แก่ กระดาษ A4 80 แกรม จ านวน 2 รายการ ใช้เฉพาะวิธี e-market ที่มีวงเงินเกิน 5 แสนบาท)

             (3) ราคามาตรฐานทีส่ านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นก าหนด (ราคามาตรฐานครุภัณฑ์ของส านักงบประมาณ ราคาสินค้า IT ของ
กระทรวง ICT ราคายา ของคณะกรรมการก ากับและพัฒนาราคายา เป็นต้น)

             (4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด

             (5) ราคาท่ีเคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ

             (6) วิธีอื่นใดตามหลักเกณฑ ์วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัตขิองหน่วยงานของรัฐน้ัน ๆ

                      ในกรณีทีม่ีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน  ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม (2) หรือ (3) ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ 
(3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ 

                      ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยจะใช้ราคาใดตาม  (4) (5) หรือ (6) ให้ค านึงถึง
ประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ

การเปิดเผยราคากลางตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลว. 1 พ.ค. 2562 ก าหนดแบบ บก. 01- 06



คณะกรรมการซ้ือหรือจ้าง (ข้อ 25)
คณะกรรมการ
พิจารณาผล

การประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์

คณะกรรมการ
พิจารณาผล
การสอบราคา

คณะกรรมการ
ซื้อหรือจ้าง

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ

คณะกรรมการ
ซื้อหรือจ้าง

โดยวิธีคัดเลือก

ให้คณะกรรมการซื้ อ
ห รื อ จ้ า ง แ ต่ ล ะ ค ณ ะ 
รายงานผลการพิจารณา
ต่อหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐภายในระยะเวลา
ที่ก าหนด ถ้ามีเหตุที่ท า
ให้การรายงานล่าช้า ให้
เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐพิจารณาขยาย
เ ว ล า ใ ห้ ต า ม ค ว า ม
จ าเป็น



➢   ประธาน 1 คน
➢   กรรมการอื่นอย่างน้อย 2 คน 
       ยกเว้น งานจ้างที่ปรึกษา กรรมการ อย่างน้อย 4 คน
➢   แต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ พนักงาน
มหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ พนักงานหน่วยงานของรัฐ
หรือที่เรียกชื่ออย่างอื่น โดยค านึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบ
ของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นส าคัญ
        ในกรณีจ าเป็นหรือเพื่อประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐจะแต่งตั้ง
บุคคลอื่นร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้  แต่จ านวนกรรมการที่เป็น
บุคคลอื่นจะต้องไม่มากกว่าจ านวนกรรมการตามวรรคหนึ่ง 

องค์ประกอบของคณะกรรมการ (ข้อ 26)



ในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน ห้ามแต่งตั้งผู้ที่เป็น
กรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือกรรมการซื้อหรือ
จ้างโดยวิธีคัดเลือกเป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ
         คณะกรรมการซื้อหรือจ้างทุกคณะ ควรแต่งตั้ ง
ผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานซื้อหรือจ้างนั้น ๆ 
เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 

ข้อห้าม (ข้อ 26 วรรค 3)



การประชุมของคณะกรรมการ

องค์ประชุม
- ประธาน + กรรมการไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง 
- ประธานจะต้องอยู่ด้วยทุกครั้ง 

มติกรรมการ - ถือเสียงข้างมาก
- ถ้าเสียงเท่ากันใหป้ระธานออกเสยีงเพิม่อีก 1 เสียง

เว้นแต่
- คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ
- ต้องใช้มติเอกฉันท์

กรรมการของคณะใดไม่เห็นด้วยกับมติของคณะกรรมการ  ให้ท าบันทึกความเห็น
แย้งไว้ด้วย



วิธีการซื้อหรือจ้าง : ประกาศเชิญชวนทั่วไป

มี 3 วิธี

3. วิธีเฉพาะเจาะจง

3. วิธีเฉพาะ
เจาะจง

2. วิธีคัดเลือก

2. วิธีคัดเลือก

1. วิธีประกาศ
เชิญชวนทั่วไป

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-market)

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding)

วิธีสอบราคา

Workflow เฉพาะเจาะจง.docx
Workflow วิธีคัดเลือก.docx


วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e - bidding) (ข้อ 31)

     การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 500,000 บาท และเป็นสินค้า
หรืองานบริการที่ไม่ได้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไว้ใน
ระบบข้อมูลสินค้า (e - catalog) 
โดยให้ด าเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Bidding : e - bidding) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด



เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคา ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ด าเนินการดังนี้
(1) จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายผ่านทางระบบจ านวน 1 ชุด  ให้

กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น (ได้รับอนุมัติ
ยกเว้นไม่ต้องลงลายมือชื่อก ากับฯ ตาม ว 397 ลว. 11 ก.ค. 2566)

(2) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่างๆ และพัสดุตัวอย่าง (ถ้ามี) 
หรือพิจารณาการน าเสนองานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย หรือเอกสารหรือรายละเอียดที่ก าหนดให้จัดส่งในภายหลังจากวัน
เสนอราคาแล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน และยื่นเอกสารเสนอราคาครบถ้วน ถูกต้อง มีคุณสมบัติและ
ข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือเสนอพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที่ครบถ้วน ถูกต้อง ตามเง่ือนไขที่หน่วยงานของ
รัฐก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาฯ

หน้าที่คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ข้อ 55) และสอบราคา ((2)-(4) โดยอนุโลม)

คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงเพิ่มเติมจากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดก็ได้ แต่จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอเปลี่ยนแปลง
สาระส าคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้ และหากคณะกรรมการเห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่หน่วยงาน
ของรัฐได้ก าหนด ให้คณะกรรมการตัดรายชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น

ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเสนอเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไม่ครบถ้วน หรือเสนอ
รายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนด  ในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญ และความแตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกิด
การได้เปรียบเสียเปรียบ หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย ให้พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น



การอนุมัติยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบ กค. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 (ข้อ 55) (1)





(3) คัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยืน่ข้อเสนอที่ถูกต้อง และพิจารณาคัดเลือกขอ้เสนอตามหลกัเกณฑท์ี่ก าหนด
ในประกาศและเอกสารประกวดราคา โดยให้จัดเรียงล าดับผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุด ไม่เกิน 3 ราย
     ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ไม่ยอมเข้าท าสัญญาหรือข้อตกลงกับหน่วยงานของรัฐในเวลา          
ที่ก าหนดตามเอกสารประกวดราคา ให้พิจารณาผู้ที่เสนอราคาต่ ารายถัดไป หรือผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงรายถัดไปตามล าดับ 
แล้วแต่กรณี
 (4) จัดท ารายงานผลการพิจารณา และความเห็นเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
ทั้งนี้ รายงานผลการพิจารณาดังกล่าวอย่างน้อยให้ประกอบด้วยรายการดังต่อไปนี้
    (ก) รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
    (ข) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย
    (ค) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอท่ีผ่านการคัดเลอืกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน
    (ง) หลักเกณฑ์การพจิารณาคัดเลอืกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน
    (จ) ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายพร้อมเหตุผล
สนับสนุนในการพิจารณา

หน้าที่คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ข้อ 55) และสอบราคา ((2)-(4) โดยอนุโลม) 



เมื่อพิจารณาผลการประกวดราคาแล้ว ปรากฏว่า มีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลาย
รายแต่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเ์พียงรายเดียว
 ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น 
แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาผลฯ พิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผลสมควรที่จะด าเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิก 
 ให้คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ต่อรองราคากับผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น และจัดท ารายงานผลการพิจารณา
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
(ว 350 ลว. 23 ก.ค. 2562 ซ้อมความเข้าใจการปฏิบัติตามระเบียบ กค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ พ.ศ. 2560 ข้อ 56 วรรคหนึ่ง)

กรณีไม่มีผู้เสนอราคาหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนด ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่าน
หัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อยกเลิกและด าเนินการประกวดราคาฯ ใหม่  แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 (1) 
(ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ 
 เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่น ให้เริ่ม
กระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่

หน้าที่คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ข้อ 56) และสอบราคา (โดยอนุโลม) 



(ก)

(ข) (ค) (ง)

การซื้อหรือจ้าง โดยวิธีคัดเลือก (มาตรา 56 (1) ด าเนินการตามข้อ 74 - 77)

ก. กรณีใช้วิธีประกาศเชญิชวนทั่วไปแล้วไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ/หรือขอ้เสนอไม่ได้รับการคัดเลือก

ข. กรณีพัสดุที่ต้องการจัดซ้ือจัดจ้างมีคุณลักษณะพิเศษ หรือซับซอ้น ผู้ประกอบการมีจ านวนจ ากัด

ค. กรณีมีความจ าเป็นเรง่ด่วนทีต่้องใชพ้ัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณท์ี่ไม่อาจคาดหมายได้           
   ซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชญิชวนทั่วไปจะท าใหไ้ม่ทันต่อความต้องการใชพ้ัสดุ

ง. กรณีพัสดุที่โดยลักษณะการใช้งาน หรือมีข้อจ ากัดทางเทคนิคที่จ าเป็นต้องระบุยี่ห้อเป็นการเฉพาะ

จ. กรณีพัสดุที่จ าเป็นต้องซือ้โดยตรงจากต่างประเทศ หรือด าเนินการผ่านองค์การระหว่างประเทศ

ฉ. กรณีเป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลบั หรือเป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของหน่วยงานของรัฐ 
    หรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของประเทศ

ช. กรณีงานจ้างซ่อมพัสดุที่จ าเป็นต้องถอดตรวจ ให้ทราบความช ารุดเสียหายก่อนจึงจะประมาณคา่ซ่อมได้

ซ. กรณีอื่นที่ก าหนดในกฎกระทรวง



(ก)

การซื้อหรือจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง (มาตรา 56 (2))
ก. กรณีใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอไม่ได้    
รับการคัดเลือก
ข. กรณีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างครั้ง
หนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กฎกระทรวงก าหนด (ไม่เกิน 5 แสนบาท)
ค. กรณีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีผู้ประกอบการซึ่งมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว หรือมีผู้ประกอบการเพียงรายเดียว
ในประเทศไทยและไม่มีพัสดุอื่นที่จะใช้ทดแทนได้
ง. กรณีมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัย/ภัยธรรมชาติ หรือโรคติดต่ออันตรายตาม
กฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ และการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความ
ล่าช้าเสียหายอย่างร้ายแรง
จ. กรณีเป็นพัสดุท่ีเกี่ยวพันกับพัสดุที่ได้ท าการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว และมีความจ าเป็นต้องท าการจัดซ้ือจัดจ้าง
เพ่ิมเติมหรือต่อเนื่องในการใช้พัสดุนั้น 
ฉ. กรณีเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การระหว่างประเทศ หรือหน่วยงานของต่างประเทศ
ช. กรณีเป็นพัสดุท่ีเป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจ าเป็นต้องซ้ือเฉพาะแห่ง
ซ. กรณีอื่นที่ก าหนดในกฎกระทรวง



(ก)
กรณีใช้วิธีตามมาตรา 56 (2) (ก) ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง หรือจากผู้ยื่นข้อเสนอในการซื้อหรือจ้างโดยวิธี
ประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกซึ่งถูกยกเลิกไป (ถ้ามี) ให้มายื่นเสนอราคา ทั้งนี้ หากเห็นว่า ผู้ประกอบการรายที่เห็นสมควรซื้อหรือจ้าง
เสนอราคาสูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาที่ประมาณได้ หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะท าได้

(ข) กรณีตามมาตรา 56 (2) (ค) (ง) ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรงมายื่นราคา หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยังสูงกว่า
ราคาในท้องถิ่น หรือราคาหรือราคาที่ประมาณได้ หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะท าได้

(ค)
กรณีจ าเป็นต้องท าการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมหรือต่อเนื่องจากพัสดุที่ได้จัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว ตามมาตรา 56 (2) (จ) ให้เจรจากับ
ผู้ประกอบการรายเดิมตามสัญญาหรือข้อตกลงซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาส่งมอบ เพื่อขอให้มีการซื้อหรือจ้างตามรายละเอียด และราคาที่ต่ า
กว่าหรือราคาเดิม โดยค านึงถึงราคาต่อหน่วยตามสัญญาเดิม (ถ้ามี) เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อหน่วยงานของรัฐ

ข้อ 78 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้างตามข้อ 22 แล้ว ให้คณะกรรมการ
ซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ด าเนินการดังต่อไปนี้

การซื้อหรือจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง (มาตรา 56 (2))



(ง) กรณีตามมาตรา 56 (2) (ฉ) ให้ด าเนินการโดยวิธีเจรจาตกลงราคา

(จ) กรณีตามมาตรา 56 (2) (ช) ให้เชิญเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่า ราคาที่เสนอ
นั้นยังสูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะท าได้

ข้อ 79 กรณีตามมาตรา 56 (2) (ข) ให้เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง 
แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ซื้อหรือจ้างภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ในกรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่อาจคาดหมายไว้ก่อน และไม่อาจด าเนินการตามปกติได้ทัน ให้เจ้าหน้าที่
หรือผู้ที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้นด าเนินการไปก่อนแล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
และเมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ารายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม

การซื้อหรือจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

หนังสือ คกก.วินิจฉัยฯ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 123 ลว. 9 มี.ค. 2561 การจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตาม ม.56 (2) (ซ)



ผลการประเมิน
ผู้ประกอบการ

ต้นทุนของพัสดุนั้น
ตลอดอายุการใช้งาน

มาตรฐาน
ของสินค้า
หรือบริการ

เป็นพัสดุท่ีรัฐ
ต้องการส่งเสริม
หรือสนับสนุน

บริการ
หลังการขาย

เกณฑ์ในการพิจารณาข้อเสนอ (ม.65 วรรคหนึ่ง)

ราคา

ข้อเสนอด้านเทคนิค
หรือข้อเสนออื่น

 ในกรณีที่ก าหนดให้มี

ว 198 ลว. 8 เม.ย. 2564 แนวทางการปฏิบัติในการจัดท าร่างขอบเขตของงาน กรณีหน่วยงาน
ของรัฐก าหนดเกณฑ์การพิจารณาโดยใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น 



 ให้หน่วยงานของรัฐประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกและเหตุผลสนับสนุนใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด และ
ให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานท่ีปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ

มาตรา 66 
การประกาศผู้ชนะ & ลงนามในสัญญา

 การลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างจะกระท าได้ต่อเมื่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์ตาม
มาตรา 117 หรือในกรณีที่มีการอุทธรณ์ เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้ท า
การจัดซ้ือจัดจ้างต่อไปได้

 เว้นแต่
      - การจัดซ้ือจัดจ้างที่มีความจ าเป็นเร่งด่วน ตามมาตรา 56 (1) (ค) 
      - การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
      - การจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง



ก่อนลงนามในสัญญาหน่วยงานของรัฐอาจประกาศยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างที่ได้ด าเนินการไปแล้วได้ในกรณีดังต่อไปนี้
(1) หน่วยงานของรัฐนั้นไม่ได้รับการจัดสรรเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง หรือเงินงบประมาณทีไ่ด้รับการจัดสรรไม่

เพียงพอที่จะด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างนั้นต่อไป
(2) มีการกระท าที่เข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือที่ได้รับการคัดเลือกข้อเสนอมีผลประโยชน์ร่วมกันหรือมี

ส่วนได้เสียกับรายอื่นหรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมหรือสมยอมกันกับรายอื่นหรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคาหรือส่อว่ากระท าการ
ทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา  ทั้งนี้ ตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด

(3) การด าเนินการตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐหรือกระทบต่อ
ประโยชน์สาธารณะ

(4) กรณีอื่นในท านองเดียวกับ (1) (2) หรือ (3) ทั้งนี้ ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง

 การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างตามวรรคหนึ่งเป็นเอกสิทธิ์ของหน่วยงานของรัฐ ผู้ยื่นข้อเสนอในการจัดซื้อจัดจ้างที่ถูกยกเลิกนั้นจะ
เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จากหน่วยงานของรัฐไม่ได้

ม. 67 การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้าง

เมื่อมีการยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐแจ้งให้ผู้ประกอบการซึ่งมารับหรือซื้อเอกสารเชิญชวนทุกราย
ทราบถึงเหตุผลที่ต้องยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น



ต้องท าสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ 
นโยบายก าหนด โดยความเห็นชอบของ
ส านักงานอัยการสูงสุด 

หากมีความจ าเป็นต้องท าแตกต่างจากที่
ก าหนด โดยไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐ
เสียเปรียบ สามารถกระท าได้

หากเห็นว่ามีปัญหาในทางเสียเปรียบ ให้ส่ง
ร่างให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาก่อน

การท าสัญญา ม. 93 ม. 96 การจัดท าข้อตกลงเป็นหนังสือ

• หน่วยงานรัฐอาจท าข้อตกลงเป็นหนังสือโดยไม่ท าตามแบบสัญญาที่
คณะกรรมการนโยบายก าหนด ตามมาตรา 93 ก็ได้ เฉพาะในกรณี ดังต่อไปนี้

1. การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 (1) (ค) หรือ การจัดซื้อจัดจ้างโดย
วิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) หรือการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงตามมาตรา 70 (3) (ข)

2. การจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยงานรัฐ

3. กรณีที่คู่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายใน 5 วันท าการ นับแต่วันถัด
จากวันท าข้อตกลง

4. การเช่าที่ผู้เช่าไม่ต้องเสียเงินอื่นใดนอกจากค่าเช่า

5. กรณีอื่นตามที่คณะกรรมการนโยบายประกาศในราชกิจจานุเบกษา

การจัดซื้อจัดจ้าง วงเงินเล็กน้อย ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง จะไม่ท าข้อตกลง
เป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น 

ประกาศ คกก.นโยบายฯ (ซื้อตรงจาก ตปท. และ เช่าอสังหาฯ)+



สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ ลงนามแล้วจะแก้ไขไม่ได้ 
เว้นแต่ ในกรณีดังต่อไปนีใ้ห้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอ านาจที่จะพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขได้
(1) เป็นการแก้ไขตามมาตรา 93 วรรคห้า  
(แก้ไขให้เป็นไปตามความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุด) 
(2) ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง หากการแก้ไขนั้นไม่ท าให้
หน่วยงานของรัฐเสียประโยชน์ 
(3) เป็นการแก้ไขเพื่อประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐหรือประโยชน์สาธารณะ
(4) กรณีอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  

ม. 97 การแก้ไขสัญญา



การงดหรอืลดค่าปรบั และการขยายระยะเวลาท าการตามสญัญา (ม.102)

ดุลพินจิของผูม้ีอ ำนำจ ทีจ่ะพจิำรณำตำมจ ำนวนวนัทีม่ีเหตุเกิดข้ึนจริง

เหตุเกิดจำกควำมผิดหรือควำมบกพร่องของหน่วยงำนของรฐั

เหตุสุดวิสยั

เหตุเกิดจำกพฤติกำรณอ์นัหนึง่อนัใดทีคู่่สญัญำไม่ตอ้งรบัผิดตำมกฎหมำย

เหตุอ่ืนตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง

➢ว 52 ลว. 31 ม.ค. 2562 ซ้อมความเข้าใจเก่ียวกับการงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาท าการตามสัญญาหรือข้อตกลง ตาม พ.ร.บ.การจัดซื้อจัดจ้างฯ 
พ.ศ.2560 มาตรา 102 วรรคหนึ่ง (2)
➢ว 122 ลว. 9 มี.ค. 2564 แนวทางปฏิบัติการงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาท าการตามสัญญาหรือข้อตกลง ตาม พ .ร.บ.การจัดซื้อจัดจ้างฯ        
พ.ศ. 2560 มาตรา102 วรรคหน่ึง (2) กรณีภายหลังเหตุเกิดอุทกภัย



การลงนามในสัญญาและการแก้ไขสัญญา 
เป็นอ านาจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
     การลงนามในสัญญาจะกระท าได้เมื่อพ้น
ระยะเวลาการอุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อ
จัดจ้างฯ 2560 มาตรา 66 วรรคสอง

การท าสัญญา (ข้อ 161) การแก้ไขสัญญา (ข้อ 165)

➢ การจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง หรืองานเทคนิค
เฉพาะอย่าง จะต้องได้รับการรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและ
วิศวกรผู้ช านาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิ ซึ่งรับผิดชอบหรือ
สามารถรับรอง คุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงาน
ก่อสร้าง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่างนั้น แล้วแต่กรณีด้วย

➢ เมื่อผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้วแต่กรณี ได้อนุมัติการ
แก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็น
ผู้ลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงที่ได้แก้ไขนั้น

➢ การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตาม ม.97 ต้องอยู่ภายในขอบข่ายแห่ง
วัตถุประสงค์เดิมของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น โดยต้องพิจารณา
เปรียบเทียบคุณภาพของพัสดุ หรือรายละเอียดของงาน รวมทั้งราคา
ของพัสดุหรืองาน ตามสัญญาหรือข้อตกลง กับพัสดุที่จะท าการแก้ไข
นั้นก่อนแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงด้วย

ให้หน่วยงานของรัฐส่งส าเนาสัญญาหรือข้อตกลงเป็น
หนังสือ ซึ่งมีมูลค่าตั้งแต่ 1,000,000 บาทขึ้นไป      
ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินและกรมสรรพากร
ภายใน 30 วัน นับแต่วันท าสัญญาหรือข้อตกลง หรือ
ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด

(ตั้งแต่วันที่  1 ก.พ. 2562 ไม่ต้องจัดส่งส าเนาฯ     
ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ว 49 ลว. 31 ม.ค. 2562)

(ข้อ 164)



1

2

3

การก าหนดอัตราค่าปรับในสัญญา (ข้อ 162)



ในกรณีที่มี เหตุตามที่กฎหมายก าหนด(1) 
เหตุอันเชื่อได้ว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่สามารถส่ง
มอบงานหรือท างานให้แล้วเสร็จได้ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด(2) เหตุอื่นตามที่ก าหนดไว้ใน
พระราชบัญญัตินี้หรือในสัญญาหรือข้อตกลง (3) 
หรือเหตุอื่นตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด(4)

 

ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอ านาจที่จะบอกเลิก
สัญญาหรือข้อตกลงกับคู่สัญญา

มาตรา 103 เหตุบอกเลิกสัญญา

➢ว 83 ลว. 22 ก.พ. 2562 การซ้อมความเข้าใจการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ   
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 183
➢ว 108 ลว. 25 มี.ค. 2563 แนวทางปฏิบัติการด าเนินการภายหลังหน่วยงานของรัฐบอกเลิกสัญญาซื้อหรือจ้างตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ 
พ.ศ. 2560 มาตรา 103 วรรคหน่ึง (2) หรือ (4)
➢ว 124 ลว. 1 มี.ค. 2566 แนวทางปฏิบัติในการเร่งรัดการปฏิบัติงานตามสัญญาและการก าหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิยื่นข้อเสนอ

การตกลงเลิกสัญญา กระท าได้เฉพาะที่เป็นประโยชน์
โดยตรงหรือเพื่อประโยชน์สาธารณะหรือเพื่อแก้ไขข้อ
เสียเปรียบในการปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลง



วิธีจัดหา หัวหน้าหน่วยงานของรฐั ผู้มีอ านาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชัน้

วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ไม่เกิน 200,000,000 บาท เกิน 200,000,000 บาท

วิธีคัดเลือก ไม่เกิน 100,000,000  บาท เกิน 100,000,000  บาท

วิธีเฉพาะเจาะจง ไม่เกิน 50,000,000  บาท เกิน 50,000,000  บาท

อ านาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง (ข้อ 84 - 86)

ส าหรับรัฐวิสาหกิจใดมีความจ าเป็นจะก าหนดแตกต่าง ให้เสนอ
คณะกรรมการวินิจฉัยเพื่อขอความเห็นชอบ



หลักประกันการเสนอราคา (ข้อ 166)

เพื่อประกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นจากกรณีที่ผู้เสนอราคาหรือผู้ให้บริการไม่ปฏิบัติตามกระบวนการซื้อหรือจ้าง หรือ
การจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดหลักประกันการเสนอราคา ส าหรับการซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง ด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ที่มีวงเงินซื้อหรือจ้างเกินกวา่ 
5,000,000 บาท ดังนี้

การซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้ใช้หลักประกัน
อย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ 
 (1) เช็คหรือดราฟทท์ี่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟทล์งวันที่ท่ีใช้
เช็คหรือดราฟทน์ั้นช าระต่อเจา้หน้าที่ หรือก่อนวันน้ันไม่เกิน 3 วันท าการ 
 (2) หนังสือค ้าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศ
ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

(3) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
        (4) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ที่ได้รับ
อนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตาม
ประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย

ส าหรับงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง ด้วยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 
ให้ใช้หลักประกันอย่างหน่ึงอย่างใด ดังต่อไปน้ี

(1) เงินสด
 (2) เช็คหรือดราฟทท์ี่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟทล์งวันที่ท่ีใช้
เช็คหรือดราฟทน์ั้นช าระต่อเจา้หน้าที่ หรือก่อนวันน้ันไม่เกิน 3 วันท าการ 

(3) หนังสือค ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบทีค่ณะกรรมการ
นโยบายก าหนด 

(4) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ท่ีได้รับ
อนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตาม
ประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย

(5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 



หลักประกันสัญญา

ให้ใช้หลักประกันอย่างหนึง่อย่างใด ดังนี้ 
(ข้อ 167) 
 1. เงินสด

    2. เช็คหรือดราฟทท์ี่ธนาคารเซน็สั่งจ่าย... 
 3. หนังสือค้ าประกันของธนาคารใน

ประเทศโดยอาจเป็นหนังสือค้ าประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ก็ได้

 4. หนังสือค้ าประกันของบรษิัทเงนิทุน...
 5. พันธบัตรรัฐบาลไทย

มูลค่าหลักประกันการเสนอราคาและหลักประกัน
สัญญา (ข้อ 168)
 ร้อยละ 5 ของวงเงินงบประมาณหรือราคาพัสดุ

ที่จัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้น
  เว้นแต่ การจัดหาที่เห็นว่าส าคัญพิเศษ ก าหนด

สูงกว่าร้อยละ 5  แต่ไม่เกินร้อยละ 10 ก็ได้ 

กรณีหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ยืน่ข้อเสนอ
หรือเป็นคู่สัญญา ไม่ต้องวางหลักประกัน 
(ข้อ 169)



การคืนหลักประกัน (ข้อ 170)
หลักประกันการเสนอราคาคืนภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐได้พิจารณารายงานผลคัดเลือกผู้ชนะการซื้อหรือจ้างเรียบร้อยแล้ว    
เว้นแต่ ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอราคาต่ าสุดไม่เกิน 3 ราย ให้คืนได้
ต่อเมื่อได้ท าสัญญาหรือข้อตกลง หรือผู้ยื่นข้อเสนอได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 

หลักประกันสัญญา ให้คืนแก่คู่สัญญา หรือผู้ค้ าประกันโดยเร็ว และอย่างช้า
ต้องไม่เกิน 15 วัน นับถัดจากวันที่คู่สัญญาพ้นข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว 

ว 117 ลว. 12 มี.ค. 2562 การก าหนดวิธีปฏบิัติเพิ่มเติมเกีย่วกบัการตรวจสอบความช ารุดบกพร่องกอ่นการคืนหลักประกนัสัญญา



การตรวจ รับพัส ดุ



หลักเกณฑ์การตรวจรับพัสดุ

ยกเว้น

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

“การซื้อหรือจ้าง ไม่เกิน 500,000 บาท (ม. 56 (2) (ข))” ในกรณีที่มีความจ าเป็นเรง่ด่วน
โดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อน และไม่อาจด าเนินการตามปกติได้ทัน ให้เจ้าหน้าที่หรอืผู้ที่รับผดิชอบ

ในการปฏิบัติงานนั้นด าเนินการไปก่อนแล้วรบี “รายงานขอความเห็นชอบ”  
เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วใหถ้ือว่ารายงานดังกลา่วเป็น  “หลักฐานการตรวจรับ” โดยอนุโลม

การซื้อหรือจ้าง ไม่เกิน 100,000 บาท (กฎกระทรวง)
แต่งต้ังบุคคลหนึ่งบุคคลใด เป็น “ผู้ตรวจรับ”

ม.100 ในการด าเนินการตามสัญญาหรือ
ข้อตกลงเพื่อรับผิดชอบในการบริหารสัญญา

หรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ



การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

งานซื้อหรืองานจ้าง ระเบียบฯ
ข้อ 175

งานจ้างก่อสร้าง ระเบียบฯ
ข้อ 176

งานจ้างท่ีปรึกษา ระเบียบฯ
ข้อ 179

งานจ้างออกแบบควบคุมงานก่อสร้าง ระเบียบฯ
ข้อ 180



ทีท่ ำกำรของผู้ใช้พสัดุ   

สถำนที่ซ่ึงก ำหนดไว้ในสัญญำหรือข้อตกลง

สถำนทีอ่ื่น ในกรณีทีไ่ม่มีสัญญำหรือข้อตกลง
 *  ต้องได้รับอนุมตัจิำก หัวหน้ำส่วนรำชกำรก่อน

1

2

3



หลักเกณฑ์การตรวจรับ :-

ตรวจให้
ถูกต้อง

ครบถ้วน ตาม
หลักฐานที่ตก

ลงกันไว้ 

1 2 3







กรณพีสัดเุป็น
ชุด / หน่วย





ตรวจสอบคุณวุฒิ

ของผู้ควบคุมงำนก่อสร้ำงของผู้รับจ้ำง

ให้เป็นไปตำมกฎหมำย
ว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร



หลักเกณฑ์การตรวจรับ :-

ตรวจให้
ถูกต้อง

ครบถ้วน ตาม
หลักฐานที่ตก

ลงกันไว้ 

1 2 3



ให้คณะกรรมการตรวจรับพสัดหุรือกรรมการท่ี
ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ

ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานท่ีท่ีก าหนดไว้ใน
สญัญาหรือท่ีตกลงให้ท างานจ้างนัน้ ๆ ตามเวลา

ท่ีเหมาะสมและเห็นสมควร

จดบนัทกึผลการออกตรวจงานจ้าง เพ่ือเป็นหลกัฐาน
ด้วย



หรือกรณทีีเ่ห็นว่ำ แบบรูป
รำยละเอยีดและข้อก ำหนด
ในสัญญำหรือมีข้อตกลงมี
ข้อควำมคลำดเคล่ือน

เลก็น้อยหรือไม่เป็นไปตำม
หลกัวชิำกำรช่ำง
ให้มีอ ำนำจ

กรณีมข้ีอสงสัย

ส่ังเปลีย่นแปลง

ระเบียบฯ  ข้อ 176 :  คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจ้างก่อสร้าง

แก้ไขเพิม่เติม

ตัดทอนงำนจ้ำง

ตำมที่เห็นสมควร และ
ตำมหลกัวชิำกำรช่ำง 
เพ่ือให้เป็นไปตำมแบบ
รูปรำยกำรละเอยีด



โดยปกติ ให้ตรวจผลงาน

ที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน 
3 วันท าการ นับแต่วันที่ประธาน

กรรมการได้รับทราบ
การส่งมอบงาน และให้ท าการตรวจรับ

ให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วท่ีสุด

เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญาหรือ
ข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่

ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น

ท าใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด (แล้วแต่กรณี) โดย
ลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ

  (มอบให้ผู้รับจ้าง 1 ฉบับ เจ้าหน้าที่ 1 ฉบับ)

เพื่อด าเนินการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบของหน่วยงานของรัฐ 
และรายงานผลให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ

ระเบียบฯ  ข้อ 176 :  คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจ้างก่อสร้าง



กรณทีีค่ณะกรรมกำรตรวจรับพสัดุเห็นว่ำ ผลงำนที่
ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดกต็ำม

ไม่เป็นไปตำมแบบรูปรำยกำรละเอยีดและ
ข้อก ำหนดในสัญญำหรือข้อตกลง

ให้รำยงำนหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผ่ำนหัวหน้ำ
เจ้ำหน้ำทีเ่พ่ือทรำบหรือส่ังกำร แล้วแต่กรณี

ระเบียบฯ  ข้อ 176 :  คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจ้างก่อสร้าง



ระเบียบฯ  ข้อ 176 :  คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจ้างก่อสร้าง



การบริหารพัสดุ



การบริหารพัสดุ : การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย (ข้อ 202 - 219)

การบริหารพัสดุในหมวดนี้ ไม่ใช้บังคับกับงานบริการ งานก่อสร้าง 
งานจ้างที่ปรึกษา และงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงาน

การเก็บ
และการบันทึก (203)

การเบิกจ่ายพัสดุ 
(204 - 206)

การยืม          
(207 - 211)

การบ ารุงรักษาและ 
การตรวจสอบพัสดุ 

(212 - 214)

การจ าหน่ายพัสดุ 
(215 - 219)



e-mail : spb@cgd.go.th Tel. : 0 3552 8487 - 9, ต่อ 307, 312, 313

ส านักงานคลังจังหวัดสุพรรณบุรี
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